
 
 

बमूभका 
 

कन्सरुय सेवा ववबागवाट प्रदान गरयने सेवाहरुराई थऩ सहज, सरुब य प्रबावकायी फनाउन 
मस ववबागरे अनराईन कन्सरुय सेवाको सरुुवात गरयसकेको छ । त्मसै गयी ववदेशभा यहेका 
आफ्ना ऩरयवायजन वा आपन्तहरु सभस्माभा ऩयेभा, घाइते बएभा उद्धाय गनन, नेऩार झझकाउन, कुनै 
कायणरे भतृ्म बएभा शव झझकाउन वा ववदेशभा नै शव व्मवस्थाऩन गनन, ऺमतऩूमतन वा फीभा यकभ 
दावी गनन, ववदेशभा ऩेश गने प्रमोजनका रामग नेऩारका ववमब्न  मनकामहरुफाट जायी बएका 
कागजातहरुभा कन्सरुय प्रभाणीकयण गनन मरन ु ऩने कन्सरुय सेवा य मसका प्रकृमा फायेभा सहज 
रुऩभा जानकायी उऩरब्ध गयाउने उदे्दश्मरे मनशलु्क टेमरपोन सेवा ११५२ सञ्चारन गरयएको छ ।  

कन्सरुय सेवाराई अनराईन प्रणारीभा रैजाने क्रभ मवह बाद्र १३, २०७८ फाट प्रहयी 
प्रमतवेदनको कन्सरुय प्रभाणीकयण गनन अनराईन आवेदनको प्रायम्ब गयी सरुु गरयएको छ । साथै 
अनराईन प्रणारीभा थऩ कागजातहरु कन्सरुय प्रभाणीकयण आवेदन गने गयी ववस्ताय गरयदै छ । 

हार भरुकुका जनुसकैु स्थानभा यहेता ऩमन ववदेशभा यहेका आफ्ना ऩरयवायजन वा 
आपन्तहरु सभस्माभा ऩयेभा, घाइते बएभा उद्धाय गनन, नेऩार झझकाउन, कुनै कायणरे भतृ्म बएभा 
शव झझकाउन वा शव व्मवस्थाऩन गनन, ऺमतऩूमतन वा वीभा यकभ दावी गने जस्ता कन्सरुय सेवा 
मरनका रामग सम्फझन्धत वा सयोकायवारा आपै कन्सरुय सेवा ववबाग, काठभाडौंभा नै आउन ुऩने 
फाध्मता यहेको छ ।साथै कन्सरुय सेवाका प्रवक्रमाका फायेभा ऩमानप्त जानकायी नहुॉदा ऩटक-ऩटक 
ववबागभा आउन ुऩने अवस्था सभेत यहेको छ । 

कन्सरुय सेवाका मी सफै प्रवक्रमाराई थऩ सयर, सहज य सरुब फनाउन मस ववबागरे 
स्थानीम तह (स्थानीम सयकाय) सॉग सहकामनको सरुवात गयेको छ । मसफाट स्थानीम तहभा नै 
कन्सरुय सेवाका रामग स्थानीम जनताराई सहजीकयण हनुे ववश्वास मरइएको छ । साथै ववबागरे 
मसभा सफै स्थानीम तहहरुफाट प्रबावकायी सहकामनको अऩेऺा याखेको छ । 

कन्सरुय सेवाराई थऩ सहज य प्रबावकायी फनाउन कन्सरुय सेवाका हयेक कामनका रामग 
अऩनाउन ु ऩने प्रवक्रमा य ववमधका फायेभा सयोकायवारा सफैराई जानकायी हनुे गयी ववबागफाट 
कन्सरुय सेवा हातेऩझुस्तका प्रकाझशत गरयएको व्महोया सम्फझन्धत सफैभा सहषन जानकायी गयाईन्छ । 

 

                                                               ऩययाष्ड भन्रारम 

कन्सरुय सेवा ववबाग 

                                                                काठभाडौ 
    मभमत् २५ बाद्र २०७८ 
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१. कागजात प्रभाणीकयण  

नेऩारका ववमब्न  मनकाम वा ववमब्न  तहफाट वाट जायी गरयएका प्रभाणऩर तथा कागजातहरु अन्म 
भरुकुभा ऩेश गने  प्रमोजनका रामग कन्सरुय सेवा ववबागफाट प्रभाणीकयण गनुनऩने बएभा देहाम 
फभोझजभका प्रवक्रमा ऩयुा गनुन ऩने छ्  

प्रभाणीकयण दस्तयु् प्रभाणीकयण गने प्रमत ऩानाको रु. ५०० (ऩाॉच सम भार) 

क्र.
सॊ 

प्रभाणीकयण 
गनुनऩने 
कागजात  

जायी गने मनकाम रुज ुप्रभाणीकयण गने 
मनकाम/ ऩदामधकायी 

कन्सरुय प्रभाणीकयण गनन सॊरग्न गनुन ऩने 
कागजात  

कामन ददन 

१. जन्भदतान 
प्रभाणऩर 

स्थानीम तह 
(गा.ऩा/न.ऩा./उ.भ. 
न.ऩा/भ.न.ऩा)को वडा 
कामानरमको सझचव वा 
स्थानीम ऩझिकामधकायी 

सम्फझन्धत स्थानीम तह 
(गा.ऩा./न.ऩा./उ.भ.न.ऩा./
भ.न.ऩा.)को प्रभखु 
प्रशासकीम अमधकृत वा 
मनजरे तोकेको अमधकृत 
स्तयको कभनचायी 

 जन्भदतान प्रभाणऩरको रुज ुप्रभाझणत प्रमत 
सक्कर य प्रमतमरऩी 

 नागरयकता प्रभाणऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

 नाफारकको हकभा नाफारक ऩरयचमऩर 
वा फवुा य आभाको वववाह-दतान एवभ ्
नागरयकताको सक्कर य प्रमतमरऩी 

 ववदेशी नागरयकको हकभा फवुा वा आभा 
वा दफैुको याहदानी य मबसाको प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

२. वववाह दतान 
प्रभाणऩर 

स्थानीम तह  

(गा.ऩा/न.ऩा./उ.भ.न.ऩा
/भ.न.ऩा)कोवडाकामानरम
को वडा सझचव वा  
स्थानीम ऩझिकामधकायी 

 

सम्फझन्धत स्थानीम तह 
(गा.ऩा./न.ऩा./उ.भ.न.ऩा./
भ.न.ऩा.) को प्रभखु 
प्रशासकीम अमधकृत वा 
मनजरे तोकेको अमधकृत 
स्तयको कभनचायी 

 वववाह दतान प्रभाणऩरको रुज ुप्रभाझणत 
प्रमत सक्कर य प्रमतमरऩी 

 ऩमत य ऩझि दफैुको नागरयकताको सक्कर 
य प्रमतमरऩी 

 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

३. दतानवववाह 
प्रभाणऩर 

झजल्रा अदारत 

वा 
झजल्रा प्रशासन कामानरम 

  झजल्रा अदारत वा झजल्रा प्रशासन 
कामानरमको दतान वववाह प्रभाणऩरको 
सक्कर य प्रमतमरऩी 

 रुजकुो मनस्सा 
 ऩमत य ऩिीको नागरयकताको सक्कर य 

प्रमतमरऩी 
 ऩमत वा ऩझि भध्मे कुनै एक ववदेशी 

नागरयक बएभा ववदेशी व्मझि को 
याहदानी य दतान वववाहको सभमको 
मबसाको प्रमतमरऩी तथा वववाह गने 
मोग्मता सम्फन्धी प्रभाणऩरको 
प्रमतमरऩी(Eligibility to marry) 

सम्फझन्धत 
जायी गने 
मनकामसॉग 
आवश्मक 
जाॉच तथा 
प्रभाणीकयण 
ऩश्चात ्

४. सम्फन्ध 
ववच्छेद 
प्रभाणऩर 

स्थानीम तह  

(गा.ऩा/न.ऩा./उ.भ.न.ऩा
/भ.न.ऩा)को वडा 

सम्फझन्धत स्थानीम तह 
(गा.ऩा./न.ऩा./उ.भ.न.ऩा./
भ.न.ऩा.) को प्रभखु 

 सम्फन्ध ववच्छेद प्रभाणऩरको रुज ु
प्रभाझणत प्रमत सक्कर य प्रमतमरऩी 

 अदारतको पैसराको प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
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कामानरमको वडा सझचव 
वा स्थानीम 
ऩझिकामधकायी 

प्रशासकीम अमधकृत वा 
मनजरे तोकेको अमधकृत 
स्तयको कभनचायी 

 दफैु जनाको वा सम्फन्ध ववच्छेद बएको 
मनवदेकको नागरयकता प्रभाणऩरको सक्कर 
य प्रमतमरऩी 

ददन 

५. भतृ्मदुतान 
प्रभाणऩर 

स्थानीम तह  

(गा.ऩा/न.ऩा./उ.भ.न.ऩा
/भ.न.ऩा)को वडा 
कामानरमको वडा सझचव 
वा स्थानीम 
ऩझिकामधकायी 

सम्फझन्धत स्थानीम तह 
(गा.ऩा./न.ऩा./उ.भ.न.ऩा./
भ.न.ऩा.) को प्रभखु 
प्रशासकीम अमधकृत वा 
मनजरे तोकेको अमधकृत 
स्तयको कभनचायी 

 भतृ्मदुतान  प्रभाणऩरको रुज ुप्रभाझणत प्रमत 
सक्कर य प्रमतमरऩी 

 भतृकको नागरयकता प्रभाणऩरको सक्कर 
वा प्रमतमरऩी 

 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

६. फसाई-सयाई 
प्रभाणऩर 

स्थानीम तह  

(गा.ऩा/न.ऩा./उ.भ.न.ऩा
/भ.न.ऩा)को वडा 
कामानरमको वडा सझचव 
वा स्थानीम 
ऩझिकामधकायी 

सम्फझन्धत स्थानीम तह 
(गा.ऩा./न.ऩा./उ.भ.न.ऩा./
भ.न.ऩा.) को प्रभखु 
प्रशासकीम अमधकृत वा 
मनजरे तोकेको अमधकृत 
स्तयको कभनचायी 

 फसाई-सयाई प्रभाणऩरको रुज ुप्रभाझणत 
प्रमत सक्कर य प्रमतमरऩी 

 उि प्रभाण ऩरभा नाभ उल्रेझखत 
घयभरुी रगामत सफै व्मझिको 
नागरयकताको सक्कर य प्रमतमरऩी 

 नाफारकको हकभा नाफारक ऩरयचमऩर 
वा जन्भदतान प्रभाणऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

७. नाता 
प्रभाझणत 
प्रभाणऩर 

स्थानीमतह  

(गा.ऩा/न.ऩा./उ.भ.न.ऩा
/भ.न.ऩा)कोवडाकामानरम 

सम्फझन्धत 
स्थानीमतह(गा.ऩा./न.ऩा./
उ.भ.न.ऩा./भ.न.ऩा.) को 
कामानरम  

 नाता प्रभाझणत प्रभाणऩरको रुज ुप्रभाझणत 
प्रमत सक्कर य प्रमतमरऩी 

 उि प्रभाणऩरभा नाता कामभ गरयएका 
सफै व्मझिको नागरयकता प्रभाणऩरको 
सक्कर य प्रमतमरऩी 

 नाफारकको हकभा नाफारक ऩरयचमऩर 
वा जन्भदतान प्रभाणऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

 वववावहतको हकभा वववाहदतान 
प्रभाणऩरको प्रभाझणत प्रमतमरऩी 

 नाता कामभ देखाउने अन्म कागजात 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

८. वैवावहकअव
स्था 
(वववावहत/अ
वववावहत)प्र
भाणऩर 

स्थानीमतह  

(गा.ऩा/न.ऩा./उ.भ.न.ऩा
/भ.न.ऩा)कोवडाकामानरम
को 

सम्फझन्धत 
स्थानीमतह(गा.ऩा./न.ऩा./
उ.भ.न.ऩा./भ.न.ऩा.) को 
कामानरम 

 वैवावहक अवस्था (वववावहत/ अवववावहत)  
प्रभाणऩरको रुज ुप्रभाझणत प्रमत सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

 वैवावहक अवस्था (वववावहत/ अवववावहत) 
प्रभाणऩर प्रभाझणत गनुनऩने व्मझिको 
नागरयकता प्रभाणऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

 सम्फन्ध ववच्छेद बएको बए अदारतको 
पैसरा तथा सम्फन्ध ववच्छेद 
प्रभाणऩरको प्रभाझणत प्रमत सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

९. व्मझिगत 
घटना 
सम्फन्धी 
अन्म 
कागजात 

स्थानीमतह  

(गा.ऩा/न.ऩा./उ.भ.न.ऩा
/भ.न.ऩा)को वडा 
कामानरमको 

सम्फझन्धत 
स्थानीमतह(गा.ऩा./न.ऩा./
उ.भ.न.ऩा./भ.न.ऩा.) को 
कामानरम 

 व्मझिगत घटना सम्फन्धी य अन्म 
कागजातको रुज ुप्रभाझणत प्रमत सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

 नागरयकता प्रभाणऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 
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१०
. 

शैझऺक 
प्रभाणऩर 

सम्फझन्धत झशऺण सॊस्था/ 
फोडन/ ववश्वववद्यारम 

 कऺा १० बन्दा 
भमुनको हकभा झशऺा 
ववकास तथा सभन्वम 
इकाईरे रुज ुगये 
ऩमछ झशऺा भन्रारम 
अन्तगनतको  
तोवकएको 
प्रभाणीकयण शाखाको 
रुज ुप्रभाणीकयण 

 कऺा १० देझख १२ 
को हकभा यावष्डम 
ऩयीऺा फोडनरे रुज ु
प्रभाझणत गये ऩमछ 
झशऺा भन्रारम 
अन्तगनतको तोवकएको 
प्रभाणीकयण शाखाको 
रुज ुप्रभाणीकयण 

 ववश्वववद्यारमको 
हकभा सम्फझन्धत 
ववश्वववद्यारमको 
ऩयीऺा मनमन्रण 
कामानरमरे रुज ुगये 
ऩमछ झशऺा भन्रारम 
अन्तगनतको तोवकएको 
प्रभाणीकयण शाखाको 
रुज ुप्रभाणीकयण 

 शैझऺक प्रभाणऩरको रुज ु प्रभाझणत प्रमत 
सक्कर य प्रमतमरऩी 

 नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩरको  प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

११ फैङ्क तथा 
ववझिम 
सॊस्थाफाट 
जायी 
प्रभाणऩर 

सम्फझन्धत फैङ्क तथा 
ववझिम सॊस्था 

नेऩार याष्ड फैङ्क  फैङ्क तथा ववझिम सॊस्थाफाट जायी 
प्रभाणऩरको रुज ुप्रभाझणत प्रमत सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

 नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

१२ स्वास््म 
सॊस्थाफाट 
जायी 
प्रभाणऩर 

सम्फझन्धत स्वास््म सॊस्था स्वास््म भन्रारमरे 
तोकेको मनकाम तथा 
व्मझि  

( स्वास््म सेवा ववबाग, 
टेकु) 

 स्वास््म सॊस्थाफाट जायी प्रभाणऩरको 
रुज ुप्रभाझणत प्रमत सक्करै य प्रमतमरऩी 

 नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

१३ सवायी 
चारक 
अनभुमतऩर/ 

अमबरेख 
ऩर 

सम्फझन्धत मातामात 
व्मवस्था कामानरम 

अनराईन रूज ु  सवायी चारक अनभुमतऩरको ववस्ततृ 
वववयण सवहतको सम्फझन्धत मातामात 
व्मवस्था कामानरमको ऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

 सवायी चारक अनभुमतऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

 नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩरको  प्रमतमरऩी 
 सवायी चारक अनभुमतऩरको अनराईन 

सम्फझन्धत 
जायी गने 
मनकामसॉग 
आवश्मक 
जाॉच तथा 
प्रभाणीकयण 
ऩश्चात ्
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वववयण 
१४ प्रहयी 

प्रमतवदेन 
नेऩारप्रहयी अनराईन रूज ु  प्रहयी प्रमतवदेनको यङ्गीन अनराईन वप्रन्ट  

१५ कम्ऩनी 
दतानको 
प्रभाणऩर 

 

कम्ऩनी यझजष्डायको 
कामानरम 

 

 कम्ऩनी यझजष्डायको 
कामानरमरे तोकेको 
अमधकृत स्तयको 
कभनचायी 

 उि प्रभाणऩरको रुज ुप्रभाझणत प्रमत य 
सोको प्रमतमरऩी 

 कागतवाराको नागरयकता प्रभाणऩरको 
सक्कर य प्रमतमरऩी 

सम्फझन्धत 
जायी गने 
मनकामसॉग 
आवश्मक 
जाॉच तथा 
प्रभाणीकयण 
ऩश्चात ्

१६ उद्योग 
दतानको 
प्रभाणऩर 

उद्योग ववबाग   उद्योग ववबागरे 
तोकेको अमधकृत 
स्तयको कभनचायी 

 

 उि प्रभाणऩरको रुज ुप्रभाझणत प्रमत य 
सोको प्रमतमरऩी 

 कागतवाराको नागरयकता प्रभाणऩरको 
सक्कर य प्रमतमरऩी 

सम्फझन्धत 
जायी गने 
मनकामसॉग 
आवश्मक 
जाॉच तथा 
प्रभाणीकयण 
ऩश्चात ्

१७ स्थामीरेखानॊ
. 
दतानप्रभाणऩ
र (PAN)/ 

कयचिुाप्रभा
णऩर 

सम्फझन्धत कय कामानरम 
वा आन्तरयक याजस्व 
कामानरम 

 सम्फझन्धत कय 
कामानरम वा 
आन्तरयक याजस्व 
कामानरमरे तोकेको 
अमधकृत स्तयको 
कभनचायी 

 उि प्रभाणऩरको रुज ुप्रभाझणत प्रमत य 
सोको प्रमतमरऩी 

 कागतवाराको नागरयकता प्रभाणऩरको 
सक्कर य प्रमतमरऩी 

सम्फझन्धत 
जायी गने 
मनकामसॉग 
आवश्मक 
जाॉच तथा 
प्रभाणीकयण 
ऩश्चात ्

१८ उत्ऩझिको 
प्रभाणऩर 

 

 

 उत्ऩझिको 
प्रभाण ऩर 
जायी गने 
मनकाम 

 प्रभाण ऩर जायी गने 
कामानरमरे तोकेको 
अमधकृत 

 उि प्रभाणऩरकोरुज ुप्रभाझणत  प्रमत य 
सोको प्रमतमरऩी 

 कम्ऩनी दतान तथा PAN दतान प्रभाणऩर 

 ववदेशभा यहेको आमातकतानको अनयुोधऩत ्

 आमकय नमफकयण सवहतको प्रभाणऩर 

सम्फझन्धत 
जायी गने 
मनकामसॉग 
आवश्मक 
जाॉच तथा 
प्रभाणीकयण 
ऩश्चात ्

१९ नागरयकता, 
नावारक 
ऩरयचमऩर, 

तथायाहदानी
को 
प्रमतमरऩीप्रभा
णीकयण 

नेऩार सयकायको 
सम्फझन्धत मनकाम 

जनु मनकामफाट प्रभाणऩर 
जायी बएको हो सोही 
मनकामको प्रभखु वा मनजरे 
तोकेको अमधकृतस्तयको 
कभनचायी 

 प्रभाणीकयण गनुनऩने कागजात (नागरयकता 
प्रभाणऩर , नावारक ऩरयचमऩर , 
याहदानी ) को सक्कर तथा रुज ुप्रभाझणत 
प्रमत य सो को प्रमतमरऩी 

 याहदानी भारै प्रभाणीकयण गदान 
नागरयकता प्रभाण ऩरकोवा नावारक 
ऩरयचमऩरको सक्कर य प्रमतमरऩी 

सम्फझन्धत 
जायी गने 
मनकामको 
अमबरेखभारुजु
गये ऩश्चात ् 

२० नेऩारी 
नागरयकको 
ववदेशी 
कूटनीमतक 
मनमोगभा 
शैझऺक 

कन्सरुय सेवा ववबाग    शैझऺक मोग्मताको प्रभाणऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

 प्रभाणऩर वाराको नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩरको सक्कर य प्रमतमरऩी 

 

 

 
कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 
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मोग्मताको 
प्रभाणऩर 
प्रभाणीकयण
का रामग 
मसपारयस 
ऩर 

 

२१ ववदेशी 
कूटनीमतक 
मनमोगफाट 
प्रभाझणत 
बएय 
आएका 
कागजात 

   उि प्रभाणऩरको प्रभाझणत प्रमतको सक्कर 
य प्रमतमरऩी 

 नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

२२ ववदेशभा 
फसेको 
अवमधको 
प्रहयी 
प्रमतवदेनको 
रामग 
मसपारयस 

कन्सरुय सेवा ववबाग   नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरको 
प्रमतमरऩी, 

 बायत फाहेकको देशको हकभा याहदानी 
य फसेकोसभमको मबसाको प्रमतमरऩी, 

 अध्ममन, काभ वा व्मवसाम गयेको 
सॊस्थाको नाभ यठेगाना खरेुको 
कागजातको प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

२३ ववदेशको 
सवायी 
चारक 
अनभुमत ऩर 
प्रभाणीकयण
का रामग 
मसपारयस 
ऩर 

कन्सरुय सेवा ववबाग   सम्फझन्धत देशफाट प्राप्त सवायी चारक 
अनभुमत ऩरको सक्कर य प्रमतमरऩी 

 मनवदेकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाण 
ऩरको सक्कर यप्रमतमरऩी 

 सवायी चारक अनभुमतऩर जायी हुॉदा 
सम्फझन्धतदेशभा फसेको मबसा 

 ववदेशीको हकभा याहदानी य मबसाको 
सक्कर य प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

२४ नेऩारी 
नागरयकता
को 
प्रभाणऩर य 
अन्म 
कागजातभा 
नाभ/थय य 
जन्भमभमत 
पयक ऩयेभा 

सम्फझन्धत 
झजल्राप्रशासनकामानरम 

  नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩर य अन्म 
कागजातभा नाभ/थय पयक ऩयेको 
व्मझि एउटै हो ब्ेन  व्महोयाको झजल्रा 
प्रशासन कामानरमको मसपारयस ऩरको 
सक्कर य प्रमतमरऩी 

 नाभ/थय पयक ऩयेका प्रभाणऩरको 
सक्कर य प्रमतमरऩी 

 नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩरको सक्कर 
यप्रमतमरऩी 

 नाफारकको हकभा नाफारक 
ऩरयचमऩरको सक्कर य प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

२५ दतान वववाह 
, सम्फन्ध 
ववच्छेद 
जस्ता 
अदारतफाट 

कानूनी वकताफ व्मवस्था 
समभमत 

  अङ्ग्रझेजकयणबएको दतान वववाह , सम्फन्ध 
ववच्छेद जस्ता अदारतफाट जायी 
प्रभाणऩरको प्रमत सक्कर य प्रमतमरऩी 

 अदारतको वववाहदतान, सम्फन्ध ववच्छेद 
प्रभाणऩरको सक्कर य प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 
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जायी 
प्रभाणऩरको 
अङ्ग्रझेजकय
ण 
प्रभाणीकयण 

 नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩरको सक्कर य 
प्रमतमरऩी 

 ववदेशीको हकभा याहदानी य नेऩार 
फसाइको मबसाको प्रमतमरऩी 

२६ स्थानीम 
मनकाम वा 
अन्म 
सयकायी 
कामानरमफाट 
जायी बएका 
कागजात 

सम्फझन्धत मनकाम तारकु मनकाम  सो कागजातको सक्कर य प्रमतमरऩी 
 सम्फझन्धत व्मझिको नेऩारी नागरयकताको 

प्रभाणऩर य प्रमतमरऩी 

कागजात यीत 
ऩगुी आए 
ऩश्चात ्सोही 
ददन 

 

द्रष्टब्म- 
 भामथ उझल्रझखत जनुसकैु कागजातको आमधकारयकताका फायेभा ववबागरे थऩ स्ऩष्ट हनु आवश्मक 

ठानेभा प्रभाणीकयण गनुन अझघ फझु्न सवकनेछ। 

 Power of Attorney जायी गने काभ मस ववबागको कामनऺ ेर मबर ऩदैन। कुनै भरुकुभा आपू 
फसेको अवमधको Police Report फनाउन कसैराई ईच्छाऩर ददन ुऩयेभा वा ,आफ्नो Bank वाट 
Balance Withdrawal गनुन ऩयेभा मनवेदक स्वमभ ् उऩझस्थत बई Letter of Consent/ 

Affidavit  ऩेश गयेभा मस ववबागरे भनाशीव देखेभा प्रभाणीकयण गननसक्नेछ ।  

 ववदेशी नागरयकराई नेऩारका कुनै मनकामफाट जायी बएका कागजात प्रभाणीकयण गनुन ऩयेभा 
मनजको याहदानी य नेऩारी मबसाको प्रमतमरऩी आवश्मक ऩने छ ।साथै आवश्मकता अनसुाय 
नेऩार झस्थत/सहप्रभाणीक बएको सम्फझन्धत भरुकुको मनमोगको मसपारयसऩर भाग गनन सवकने 
छ। 

 मबसाको आवश्मकता नऩने भरुकुको हकभा जनुसकैु कागजात प्रभाणीकयण गनन सम्फझन्धतको 
ऩरयचम खलु्ने आमधकारयक कागजात आवश्मक ऩने छ। 

 शयणाथॉका यीत ऩूवनक प्राप्त प्रभाणऩरको हकभा शयणाथॉ ऩरयचमऩरका आधायभा गहृ 
भन्रारमफाट आमधकारयकताको रुज ुप्रभाणीकयण ऩमछ प्रभाणीकयण गनन सवकने छ। 

 भामथ उझल्रझखत फाहेक अन्म कागजातको हकभा प्रचमरत कानूनका आधायभा ववबागरे उझचत 
प्रवक्रमा ऩूया गयी प्रभाणीकयण गनन सक्ने छ। 

 कागजात प्रभाणीकयण गनन स्वमभ ्उऩझस्थत हनु नसवक अन्म कोही व्मझि आउने बएभा मनजरे 
सयकायी मनकामफाट जायी बएको आफ्नो ऩरयचम खलु्ने ऩरयचमऩरको सक्कर य प्रमतमरऩी साथै 
सम्फझन्धत कागतवाराको भन्जयुीनाभा ऩेश गनुनऩनेछ।  
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२. कन्सरुय तथा कानूनी ऩयाभशन  

ववदेशभा यहेका नेऩारी नागरयक आपै वा मनजका ऩरयवाय वा आपन्तजन वा सयोकायवारारे तर 
उल्रेझखत कन्सरुय कामनका रामग सोही खण्डभा उल्रेख बए अनसुायका कागजातहरु सवहत 
ववबागको वेफसाईटफाट अनराईन वा स्थानीम तह भापन त वा ववबागभा आई मनवेदन ददनऩुनेछ् 
 

क्र.

सॊ. 
कन्सरुय सेवा मनवेदन ददन े

मनकाम 

ऩेश गनुनऩने कागजात मनवेदन 
ढाॉचा 

१.  खोजतरास, 
उद्दायएवॊ 
गनुासो 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

गनुासो  

 

 

सम्फझन्धत 
स्थानीम तह 
वा झजल्रा 
प्रशासन 
कामानरम 
भापन त वा 
ववबागको 
वेफसाइटभा
पन त 
अनराईन वा 
ववबागभा 
उऩझस्थमत 
बई 

खोजतरास एवॊ उद्दाय 

 मनवेदकको नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩरको प्रमतमरऩी 

 खोज तरास गनुनऩने वा नऩेार पकानउनऩुने 
व्मझिको याहदानीको प्रमतमरऩी 

 वेऩिा हनु ुअझघ वा थनुा वा जेर ऩनुन अझघ 
काभ गयेको योजगायदाताको नाभ य पोन 
नम्फय 

 अरऩर ऩयेकाको हकभा अरऩर ऩयेको 
व्मझिको ठेगाना य सम्ऩकन  नम्फय य 
जेरभा ऩयेकाको हकभा जेरको नाभ य 
ठेगाना 

 खोजतरास एवॊ उद्दाय गनुनऩने ववषमसॉग 
सम्फझन्धत अन्म कागजातका प्रमतमरऩी 

गनुासो  

 मनवेदकको नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩरको प्रमतमरऩी 

 ववदेशभा यहेको व्मझिको याहदानीको 
प्रमतमरऩी 

 सभस्मा तथा गनुासो सम्फन्धी अन्म 
आवश्मक कागजातहरू 

अनसूुची-३ 
फभोझजभ 
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क्र.

सॊ. 
कन्सरुय सेवा मनवेदन ददन े

मनकाम 

ऩेश गनुनऩने कागजात मनवेदन 
ढाॉचा 

२. शव व्मवस्थाऩन 

 क) ववदेशभा 
भतृ्म ु
बएका 
नऩेारी 
नागरयक
को शव 
नऩेार 
झझकाउन 

 

सम्फझन्धत 
स्थानीम तह 
वा झजल्रा 
प्रशासन 
कामानरमभापन
त वा 
ववबागको 
वेफसाइट 
भापन त 
अनराईन वा 
ववबागभा 
उऩझस्थत बई 

 मनवेदकको नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩरको प्रमतमरऩी 

 भतृकको याहदानीको प्रमतमरऩी 
 भतृकरे काभ गयेको कम्ऩनीको नाभ य 

ठेगाना 
 शव यहेको स्थानको वववयण 

 शव व्मवस्थाऩनसॉग सम्फझन्धत अन्म 
कागजातका प्रमतमरऩी 

अनसूुची-४ 
फभोझजभ 

 ख) ववदे
शभा भतृ्म ु
बएका 
नऩेारी 
नागरयकको 
शव 
ववदेशभा नै 
अन्त्मवष्ट 
गनन 

सम्फझन्धत 
स्थानीम तह 
वा झजल्रा 
प्रशासन 
कामानरमभापन
त वा 
ववबागको 
वेफसाइट 
भापन त 
अनराईन वा 

 मनवेदकको नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩरको प्रमतमरऩी 

 भतृकको याहदानीको प्रमतमरऩी 
 भतृकरे काभ गयेको कम्ऩनीको नाभ य 

ठेगाना 
 शव यहेको स्थानको वववयण 

 शव व्मवस्थाऩनसॉग सम्फझन्धत अन्म 
कागजातका प्रमतमरऩी 

अनसूुची-५ 
फभोझजभ 
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क्र.

सॊ. 
कन्सरुय सेवा मनवेदन ददन े

मनकाम 

ऩेश गनुनऩने कागजात मनवेदन 
ढाॉचा 

ववबागभा 
उऩझस्थत बई 
प्रभाझणत 
गयाइन  

३. ऺमतऩूमतन तथा फीभा यकभ प्राप्त गने्  

ववदेशभा कुनै दूघनटना ऩयेभा वा  घाईते अऩाॊग बएभा वा भतृबएभा ऺमतऩूमतन तथा वीभा दावीका 
रामग ववमब्न  भरुकुहरुभा सोही भरुकुको काननुफाट तोवकएका ढाॉचाभा पायाभ बयी तोवकएका 
कागजातहरु सवहत सम्वझन्धत भरुकुभा यहेको नेऩारी मनमोगराई ऩठाउन ु ऩने हुॉदा मनम्नानसुायका 
प्रकृमा ऩयुा गनुनऩनेछ् 

 क) 

भरेमसमाको 
रामग 

मनवेदनका मनझम्त 
सम्फझन्धत स्थानीम 
तह वा झजल्रा 
प्रशासन 
कामानरमभापन त वा 
ववबागको वेफसाइट 
भापन त अनराईन 
वा ववबागभा 
उऩझस्थत बई । 

सक्कर कागजात 
फझुाउन ऩयेभा 
ववबागभा उऩझस्थत 
बई । 

ऺमतऩूमतन सम्फन्धी भाग पायाभ  (H-

form/SOSCOform) 
 भतृकको कानूनी हकदाय (फाफ,ु 

आभा, श्रीभान/्श्रीभती, छोया, 
अवववावहत छोयी य अठाय वषनबन्दा 
भमुनका बाई य फवहनी) को नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाणऩरको अङ्ग्रजेी 
अनवुादको नोटयी प्रभाझणत प्रमत 

(नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरभा 
स्ऩष्ट जन्भ मभमत नखरेुको हकभा 
नेऩार सयकायरे जायी गयेको जन्भ 
मभमत खरेुको अन्म कागजातको 
अॊगेजी अनवुादको नोटयी प्रभाझणत 
प्रमत) 

 भतृकको भतृ्मदुतान, वववावहत बएभा 
वववाहदतान य अवववावहत बए सोको 

अनसूुची–६ 
फभोझजभको  
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मसपारयस ऩरको अङ्ग्रजेी अनवुादको 
नोटयी प्रभाझणत प्रमत 

 भतृकको कानूनी हकदायभध्मे कसैको 
भतृ्म ुबइसकेको बए मनजको भतृ्मदुतान 
प्रभाणऩरको अङ्ग्रजेी अनवुादको 
नोटयी प्रभाझणत प्रमत 

   H-Formऩेश गनुन ऩने हकभा आवश्मक 
ऩने थऩ कागजातहरु  

 नेऩारी याजदूतावासफाट प्राप्त बएको 
H-Form(तीन सेट) 

 सम्फझन्धत झजल्राको प्रभखु झजल्रा 
अमधकायीफाट प्रभाझणत गयाइन 
ववबागभा ऩेस गनुनऩने अनसूुची–७ 
फभोझजभको मसपारयस ऩर (To 

Whom It May Concern) य 
अनसूुची-८ फभोझजभको फकऩर 
(Sworn Statement) 

 तोवकएको नभनुा अनसुायको 
Letter of Authorization 

 कानूनी हकदायहरूको खाता यहेको 
नेऩारको क वगनको फैंकफाट Bank 

Account Verification 

Letterजसभा Bank Account 

Holder's Name, Bank Account 
Holder's Citizenship 
Certificate Number, Bank 
Name, Bank Address, Bank 
Account Number, Swift 

Codeहरु सभावेश बएको  

 SOSCO formऩेश गनुन ऩने हकभा 
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आवश्मक ऩने थऩ कागजातहरु 

 नऩेारी याजदूतावासफाट प्राप्त बएको 
SOSCO पायाभ 

 अनसूुची–१० फभोझजभको नाता 
प्रभाझणतगने कागजात 

 कानूनी हकदायहरूको खाता यहेको 
नेऩारको क वगनको फैंकफाटBank 

Account Verification Letter 

जसभा Bank Account Holder's 

Name, Bank Account Holder's 
Citizenship Certificate 
Number, Bank Name, Bank 
Address, Bank Account 

Number, Swift Codeहरु सभावेश 
बएको 
 

 ख) साउदी 
अयफ  

सम्फझन्धत स्थानीम 
तह वा झजल्रा 
प्रशासन 
कामानरमभापन त वा 
ववबागको वेफसाइट 
भापन त अनराईन 
वा ववबागभा 
उऩझस्थत बई । 

सक्कर कागजात 
प्रभाझणत गयी 
ऩठाउन ु ऩयेभा 
ववबागभा उऩझस्थत 

ऺमतऩूमतन य ददमा यकभ (Blood 

Money) को रामग 

 अनसूुची–१० फभोझजभको नाता 
प्रभाझणत गने कागजात 

 अनसूुची–११ फभोझजभको अमधकृत 
वायेसनाभा (Power of 

Attorney) 

 अनसूुची–१२ फभोझजभको प्रमतफद्धता 
ऩर 

 अनसूुची–१३ फभोझजभकोउियामधकाय 
य अमबबावकत्वको प्रभाणऩर 
(Certificate of 

Inheritance and 
Guardianship) 

 अनसूुची-१४ फभोझजभकोधामभनक 

अनसूुची–९ 
फभोझजभ 
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बई । अवस्था (Religious Status) 
खलु्ने प्रभाणऩर 

 भतृकको कानूनी हकदाय (फाफ,ु 

आभा, श्रीभान/्श्रीभती, छोया, 
अवववावहत छोयी य अठाय वषनबन्दा 
भमुनका बाइ य फवहनी) को नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाणऩरको अङ्ग्रजेी 
अनवुादको नोटयी प्रभाझणत प्रमत 
(नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरभा 
स्ऩष्ट जन्भ मभमत नखरेुको हकभा 
नेऩार सयकायरे जायी गयेको जन्भ 
मभमत खरेुको अन्म कागजातको 
अॊगेजी अनवुादको नोटयी प्रभाझणत 
प्रमत)  

 भतृकको भतृ्मदुतान, वववावहत बएभा 
वववाहदतान य अवववावहत बए सोको 
मसपारयस ऩरको अङ्ग्रजेी अनवुादको 
नोटयी प्रभाझणत प्रमत 

 भतृकको कानूनी हकदायभध्मे कसैको 
भतृ्म ुबइसकेको बए मनजको भतृ्मदुतान 
प्रभाणऩरको अङ्ग्रजेी अनवुादको 
नोटयी प्रभाझणत प्रमत 

 ऺ मतऩूमतन  वा ददमा यकभ प्राप्त गने 
सम्फन्धी अन्म कागजात 

फीभा (GOSI)को रामग चावहन े
कागजात 

 सम्फझन्धत योजगायदाता कम्ऩनी वा 
मनमोग वा ववबागफाट प्राप्त 
GOSIपायभ 
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 अनसूुची–१० फभोझजभको नाता 
प्रभाझणत गने कागजात 

 अनसूुची–१५ फभोझजभकोकानूनी 
हकदायको प्रभाणऩर (Legal 

Heirship Certificate)  

 भतृकको कानूनी हकदायभध्मे कोही 
ववद्यारमभा अध्ममनयत ् बए अङ्ग्रजेी 
बाषाभा सो व्महोया खलु्ने सम्फझन्धत 
ववद्यारमको मसपारयस ऩर 

 GOSI को रामग फीभा कम्ऩनीफाट 
तोवकएको ढाॉचाभा कानूनी 
हकदायहरूको खाता यहेको नेऩारको 
क वगनको फैंकफाट आवश्मक 
मसपारयस ऩर 

 भतृकको कानूनी हकदाय (फाफ,ु 

आभा, श्रीभान/्श्रीभती, छोया, 
अवववावहत छोयी य अठाय वषनबन्दा 
भमुनका बाइ य फवहनी) को नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाणऩरको अङ्ग्रजेी 
अनवुादको नोटयी प्रभाझणत प्रमत 
(नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरभा 
स्ऩष्ट जन्भ मभमत नखरेुको हकभा 
नेऩार सयकायरे जायी गयेको जन्भ 
मभमत खरेुको अन्म कागजातको 
अॊगेजी अनवुादको नोटयी प्रभाझणत 
प्रमत) 

 भतृकको भतृ्मदुतान, वववावहत बएभा 
वववाह दतान य अवववावहत बए सोको 
मसपारयस ऩरको अङ्ग्रजेी अनवुादको 
नोटयी प्रभाझणत प्रमत 
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 भतृकको कानूनी हकदायभध्मे कसैको 
भतृ्म ुबइसकेको बए मनजको भतृ्मदुतान 
प्रभाणऩरको अङ्ग्रजेी अनवुादको 
नोटयी प्रभाझणत प्रमत 

 सम्फझन्धत योजगायदाता कम्ऩनी वा 
फीभा कम्ऩनीरे तोकेकोढाॉचाको 
पायाभ बए सो पायाभ 

 GOSI पायभभा हस्ताऺय गने २ 
जना साऺीहरूको नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाणऩरको 
अङ्ग्रजेीअनवुादको नोटयी प्रभाझणत 
प्रमत 

 फीभा (GOSI) यकभ प्राप्त गने 
सम्फन्धी अन्म कागजात 

 ग) अन्म 
भरुकुहरूको 
रामग 

सम्फझन्धत स्थानीम 
तह वा झजल्रा 
प्रशासन 
कामानरमभापन त वा 
ववबागको वेफसाइट 
भापन त अनराईन 
वा ववबागभा 
उऩझस्थत बई । 

प्रभाझणत गयी 
ऩठाउन ु ऩयेभा 
ववबागभा उऩझस्थत 
बई । 

 अनसूुची–१० फभोझजभको नाता 
प्रभाझणत गने कागजात 

 अनसूुची–११ फभोझजभको अमधकृत 
वायेसनाभा (Power of 

Attorney), तय कुवेतको हकभा 
अनसूुची–१६ य कतायको हकभा 
अनसूुची–१७ फभोझजभको अमधकृत 
वायेसनाभा (Power of 

Attorney) 

 भतृकको कानूनी हकदाय (फाफ,ु 

आभा, श्रीभान/्श्रीभती, छोया, 
अवववावहत छोयी य अठाय वषनबन्दा 
भमुनका बाइ य फवहनी) को नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाणऩरको अङ्ग्रजेी 
अनवुादको नोटयी प्रभाझणत प्रमत 
(नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरभा 

अनसूुची-९ 
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स्ऩष्ट जन्भ मभमत नखरेुको हकभा 
नेऩार सयकायरे जायी गयेको जन्भ 
मभमत खरेुको अन्म कागजातको 
अॊगेजी अनवुादको नोटयी प्रभाझणत 
प्रमत)  

 भतृकको भतृ्म ु दतान, वववावहत बएभा 
वववाह दतान य अवववावहत बए सोको 
मसपारयस ऩरको अङ्ग्रजेी अनवुादको 
नोटयी प्रभाझणत प्रमत 

 भतृकको कानूनी हकदायभध्मे कसैको 
भतृ्म ुबइसकेको बए मनजको भतृ्मदुतान 
प्रभाणऩरको अङ्ग्रजेी अनवुादको 
नोटयी प्रभाझणत प्रमत 

 सम्फझन्धत योजगायदाता कम्ऩनी वा 
फीभा कम्ऩनीरे तोकेकोढाॉचाको 
पायाभ बए सो पायाभ 

 ऺ मतऩूमतन वा फीभा यकभ प्राप्त 
गनेसम्फन्धी अन्म कागजात 

 

४.अन्म कन्सरुय सेवाहरु्  
अन्म कन्सरुय सेवाहरुका रामग मनम्नानसुायका प्रवक्रमा ऩयुा गनुन ऩने छ  
 

क्र.सॊ
. 

कन्सरुय 
सेवा 

मनवेदन 
ददन े
मनकाम 

ऩेश गनुनऩने कागजात मनवेदन 
ढाॉचा 

१.  ववदेशभा 
अङ्गप्रत्मायोऩ
ण गनन 
मसपारयस 

ववबागभा 
उऩझस्थत 
बई 

 ववदेशभा अङ्ग प्रत्मायोऩण गनन जान सम्फझन्धत 
अस्ऩतारको ऩर 

 नेऩार भेमडकर फोडनको मसपारयस ऩर 

 स्वास््म तथा जनसॊख्मा भन्रारमको मसपारयसऩर 

अनसूुची-
२२ 
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 मफयाभी य अङ्ग दाताको नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाणऩरको प्रभाणऩर वा याहदानीको प्रमतमरऩी 

 मफयाभी य अङ्ग दाताफीचको नाता खरेुको 
प्रभाणऩर,सम्फझन्धत स्थानीम तह 
(भहानगयऩामरका/उऩभहानगयऩामरका/नगयऩामरका/
गाॉउऩामरका) को मसपारयसऩर 

 मफयाभी य अङ्ग दाताफीचको भिुयीनाभा 
२. ववदेशफाटवव

स्पोटक 

ऩदाथन तथा 
यसामन 
आमात 
गननका रामग 

मसपारयस 

ववबागभा 
उऩझस्थत 
बई  

 नेऩारी सेनाको हकभा यऺा भन्रारमको 
मसपारयसऩर य मनणनमको प्रमतमरऩी तथा अन्म 
सयकायी मनकामको हकभा गहृ भन्रारमको 
मसपारयस ऩर य मनणनमको प्रमतमरऩी 

 मनजीऺेरको हकभा गहृ भन्रारमको मसपारयस ऩर 
य मनणनमको प्रमतमरऩी 

 कम्ऩनी दतानको प्रभाणऩरको प्रमतमरऩी य सम्फझन्धत 
कम्ऩनीको ऩर 

 अझघल्रो आमथनक वषनको कयचिुा गयेको प्रभाणऩर 

 आमात कतानको प्रमतमनमध बएय आउने व्मझिको 
नेऩारीनागरयकता प्रभाणऩरको प्रमतमरऩी 
 

अनसूुची
–२३ 

३. नऩेारी 
नम्फय 
प्रेटका 
सवायी 
साधनराई 
बायतभा 
आवत 
जावत गनन 
मसपारयस 

ववबागभा 
उऩझस्थत 
बई 

 नेऩारी नम्फय प्रेटका सवायी साधनराई बायतभा 
आवत जावत गनन मसपारयसको रामग मनवेदन 

 मनवेदकको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरको 
प्रमतमरऩी 

 सवायी साधनको, फीभारगामत अन्म सम्फझन्धत 
कागजातका प्रमतमरऩी 

 सवायी साधनको कयचिुा गयेको प्रभाणऩर  

 ववबागरे तोकेका अन्म कागजात 

 सयकायी वा कूटनीमतक मनमोगको सवायी साधन 
बए सम्फझन्धत मनकाम वा मनमोगको अनयुोध ऩर 
यमनजी सवायी साधन बए सम्फझन्धत स्थानीम तहको 
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प्रमोजन खरुाइएको मसपारयस ऩर तथा सवायी 
साधनको वववयण 

४. नऩेारी नागरयकता ऩरयत्माग सम्फन्धभा् 
 ववदेशभा यहेका नेऩारी नागरयकरे नेऩारी मनमोग भापन त नेऩारी नागरयकता 

त्माग गनन मनवेदन ददएभा ववबागरे मनजको मनवेदन सवहतका अन्म 
कागजातहरू आवश्मक कायवाहीका रामग सम्फझन्धत मनकामभा रेखी 
ऩठाउने 

 सम्फझन्धत मनकामफाट जवाप प्राप्त बएऩश्चात ववबागरे सम्फझन्धत नेऩारी 
मनमोगराई सोही व्महोया जानकायी गयाउने छ । 

 

 
 
Note: 
GOSI: General Organization for Social Insurance 
SOSCO: Social Security Organization 
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अनसूुची–३ 

 

खोजतरास, उद्दाय तथा गनुासोकारामग ददन ेमनवेदनको ढाॉचा 
 

>Ldfg\ dxflgb]{zsHo",        ldlt: 
sG;'n/ ;]jfljefu 

sf7df8f}+ . 

ljifoM ================================================================================================== . 

dxf]bo, 

 =================lhNnf============================uf=kf=÷g=kf= j8f g+============= sf] >L 

=================================================================== /fxbfgL g+= ==================================== j}b]lzs /f]huf/L 

÷cWoog/cGo =================================k|of]hgsfnflu ================================ b]zdfuPsf]df 

=============================================================================================================== ======================== 

===================================================================================================================================================

========================================================================================================================================= 

 

;DalGwt ;+:yfsDkgLsf] gfd 7]ufgf ;Dks{ g++: ========================================================== 

 

 

 

 

 

 

 

sfof{no k|of]hgsf] nfludfq: 

 

 

 

 

k'gZr: lj:t[t Joxf]/f ePdf 5'टै्टkfgfdflgj]bg n]Vg ;lsg] 5 . 

च.नं.: 

>L g]kfnL /fhb"tfjf;÷dxfjfl0fHob"tfjf;,      ldltM 

……………………. 

lj:t[t Joxf]/f lgj]bgaf6} cjutug{' eO{ cfjZossf/jfxLug'{x'glgb{]zfg';f/ cg'/f]w 5.         

  =============================== 

  -lgb{]zs÷sG;'n/ clws[t÷sfg"gclws[t _ 

 

lgj]bssf] 

gfdM==================================== x:tfIf/M===============================GfftfMM================================== 

7]ufgfMM========================================================;Dks{ kmf]g g+M ====================== 

O{d]nM================================= 
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अनसूुची–४ 

 

ववदेशफाट शव झझकाउनसेम्फन्धी मनवेदनको ढाॉचा 
 

      ldlt M 

 

>Ldfg\ dxflgb]{zsHo" 

sG;'n/ ;]jfljefu 

sf7df8f}+ . 

  ljifoM =====================================================================:j sf ] zjlemsfO{kfpF . 

 

dxf]bo,  

 === === === lhNnf === === === === === === === uf=kf=/g.kf. j8f g+= ======== sf =================================== /fxbfgL 

g+ ===============================  sf] ===================df d[To' ePsf] hfgsf/L k|fKtePsf] 5 . d[tssf] zjg]kfnNofO{ clGtd 

;+:sf/ ug{ OR5f ePsf]n] d[tssf] kfly{j z/L/ g]kfnlemsfO{ lbg' x'g cg'/f]w ub{5' . ;fy} zj g]kfncfO{k'u]kl5 

zja'e\mg d[tssf] gftfkg{] >L ============================ (;Dks{ g+ ============================)tof/ ePsf] Joxf]/f cg'/f]w ub{5' 

.  

 

d[tscfa¢ /x]sf] ;+:yfsf]M 

gfdM=============================================== 

=======================================================   lgj]bssf] x:tfIf/ ======================= 

7]ufgfM===============================================  gfdM=========================================== 

=========================================================                d[ts;Fusf] gftf========================== 

kmf]g g+=M==============================================             7]ufgf M======================================= 

    ;Dks{ 6]lnkmf]g g+M======================= 

       O{d]nM================================ 
sfof{no k|of]hgsf] nfludfq:  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

च.नं.: 

>L g]kfnL /fhb"tfjf;/dxfjfl0fHob"tfjf;,     ldlt M 

……………………. 

lj:t[t Joxf]/f k|:t'tlgj]bgaf6 g} cjutug{' eO{ :j= ================================== sf] zj g]kfn 

k7fpg] tkm{ cfjZoskxnx'glgb{]zfg';f/ cg'/f]w 5 . 

       ========================================== 

      -lgb{]zs÷sG;'n/ clws[t÷sfg"gclws[t _ 
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;fpbL c/asf] xsdflgDgfg';f/sf] cª\u|]hLkmf/d ;d]t eg{'kg{] 5) 

To: 

Embassy / Consulate General of Nepal  

…………………………………………………………. 

 
Please send the human remains by air cargo to Nepal as of the following details provided. 

 
Name of the deceased  
 
Passport No. 
 
Address in Nepal 

 
Late: ………………………………………………….......……….. 
 
…………………………………………………………................ 
 
............................................................................ 
 

 
Company/Organization's Name   
 
Address 
 
Phone No. 
 
 
 

 
........………………………………………………….......……….. 
 
…………………………………………………………................ 
 
............................................................................ 
 
  

Name of the contact person in Nepal.  
 
Phone No. 
 

 
........………………………………………………….......……….. 
 
…………………………………………………………................ 

 
Applicant’s Signature: ……………………………… 

Name: ………………………………………………………………………….. 

Relationship: …………………………………… 

Contact No. : ………………………………………………………………… 

 

P.S.: 

 

Once documents are finalized and NOC (No Objection Certificate) is issued from the Embassy/Consulate 

General of Nepal…………………………., the Cargo Agent will contact the family members in Nepal to fill 

up the body receiving acceptance form. So, unless the family members of the deceased contact the 

concerned cargo agent office, it will be delayed to send the dead-body. 

 

Date:  ……... /………. / ….. 
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अनसूुची–५ 

शव ववदेशभा नै अन्त्मवष्ट गननको राग ददइन ेफकऩरको ढाॉचा 
   

AFFIDAVIT 

I/We, undersigned, are the legal heirs of Late ………… (मृतकको नाम) ……………………………, 

holding Nepali Passport No. …… (राहदानी नं.) ….. whopassed away on … (मृत्यु मममत AD मा) 

….  in ………(मृत्यु भएको स्थान र दशे)…... . 

I/We, on behalf of all legal heirs, have given full consent through this affidavit to 

cremate the dead body of Late …………(मृतकको नाम)……… in …………(मतृ्यु भएको दशे)…………... 

I/We will take full responsibility on my/our own and will not complain in this respect 

anywhere. 

Undersigned 

Name and Address Age Thumb Print with 

Signature 

Relationship with 

the Deceased 

 

   

 

   

 

 
 

 

 

   

 
Contact numbers of legal heirs in Nepal: 
 
 
The, …………(प्रमामित गन ेकायाालय)…… do hereby affirm that abovementioned legal heirs of 

Late …………(मृतकको नाम)…………………… are physically present to sign and to put  

their thumb print on this affidavit on ………(यो कागज बनाएको मममत AD मा)………… . 

 
  पुनश्च : यो affidavit मृतकको पररवारले औ Fठाछाप लगाई सम्बमधधत स्थानीय मनकाय अथवा मजल्ला प्रशासन कायाालयबाट 

प्रमामित गराउनुपने छ ।  
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 अनसूुची-६ 

भरेझशमाभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा फीभाको रामग ऩेश गरयन ेमनवेदनको ढाॉचा 
 

श्रीभान ्भहामनदेशकज्मू,                                                                                                                                        मभमत :  

कन्सरुय सेवा ववबाग 

काठभाडौं । 

ववषम :श्री............................................. को तरव, बिा, ऺमतऩूमतन तथा फीभा यकभको रामग H-Form 

उऩरव्ध गयाईददने फाये। 

भहोदम, 

 ... ... .......... झजल्रा ... ... ... ... ... ... ... गा.ऩा./ न.ऩा.वडा नॊ. ... ... का ... ... ... ... ... 
... ... ... ... याहदानी नॊ. ....................को  ईस्वी सॊवत ... ... ... ... ... ...  भा भरेमसमाभा भतृ्म ु/ 

घाइते बएकोरे मनजरे काभ गयेको कम्ऩनीफाट ऩाउनऩुने फाॉकी तरव, बिा, ऺमतऩूमतन तथा फीभा यकभ 
उऩरव्ध गयाउन आवश्मक H-Form को रामग मो मनवेदन ऩेस गयेको छु। 

भतृक / घाइतेरे काभ गयेको कम्ऩनीको ठेगाना : 
         

  मनवेदकको दस्तखत............................  
       

 नाभ्.............................................. 
       

 भतृकसॊगको नाता ........................... 
         

  ठेगाना ........................................... 
         

  सम्ऩकन  टेमरपोन नॊ............................. 
 O{d]nM============================== 

 

sfof{no k|of]hgsf] nfludfq: 

च.नं.: 

>L g]kfnL /fhb"tfjf;/dxfjfl0fHob"tfjf;,     ldlt M 

…………………………………………. 
ववषम :      को H-Form ऩठाइददने फाये । 

भामथ उल्रेझखत वववयण बएका व्मझिको भतृ्म/ुघाइते बएको हुॉदा मनजरे काभ गयेको कम्ऩनीफाट ऩाउनऩुने फाॉकी तरव, बिा, 

ऺमतऩूमतन तथा फीभा यकभ उऩरव्ध गयाई ददनहुनु बनी मनज/मनजका आपन्त/काननुी 

हकवारा.....................................फाट मनवेदन ऩनन आएकोरे ऺमतऩूमतनका रामग H-Form उऩरव्ध गयाईददनहुनु मनदेशानसुाय 
अनयुोध छ । 

 

 

कम्ऩनीको नाभ य ठेगाना ......................................................... 

...........................................................................................  

सम्ऩकन  पोन नॊ ......................................................... .............  

सम्ऩकन  गनन सवकने व्मझिको नाभ य पोननॊ ...................................  

....................................................................................  
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अनसूुची-७ 

भरेझशमाभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा फीभाको रामग  
मसपारयस ऩरको ढाॉचा  

 

 

Government of Nepal 

Ministry of Home Affairs 
District Administration Office 

……………..., Nepal 

 

 

Date: ………………. 

 

To Whom It May Concern 

 
 

It is learnt that …………..an inhabitant of Ward No. ….,  …………………….. 

Municipality/Rural Municipality (Previously Known as ……………...VDC), 

…………………District, …………….. State, Nepal who had been working in Malaysia 

passed away on ……………………….. as a result of an accident/…………. there. The 

deceased has left behind his/her husband/wife/son/daughter/father/mother M/s 

…………………………………… aged …………………………. years respectively. Their 

date of birth are………………………respectively upon inquiry with the relevant authority of 

…………………….. Municipality/Rural Municipality, …………………… District, Nepal. It 

is understood that the husband/wife/son/daughter/father/mother of the deceased don't have any 

other source of income and was fully dependant on the deceased. 

 

 

 

 (……………………….) 

Chief District Officer 

 
नोट: भरेझशमाको सम्फझन्धत मनकामफाट उऩरब्ध गयाइएको मसै ढाॉचा अनसुायको पायभ टाइऩ गयेको हनुऩुने । 

ऩनुश्च : भतृकका कानूनी हकवाराहरु सफैको नाभ उभेय य जन्भ मभमत क्रभानसुाय रेख्न ुऩने । 

 
 
 
 



24 
 

अनसूुची-८ 

 

भरेझशमाभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा फीभाको रामग फकऩरको ढाॉचा  
 

Sworn Statement 

 
 I, the undersigned, Mr./Ms. …………………………………… husband, wife/father/ 

mother/son/daughter of the Late ……………………………. inhabitant of  Ward No. ….,  

…………………….. Municipality/Rural Municipality (Previously Known as 

……………...VDC), …………………District, ……………... State, Nepal do hereby declare 

that I do not wish to pursue a claim at common law concerning the fatal accident/…………….  

in which my husband/wife/son/daughter died in Malaysia on ………………... I also authorize 

the Commissioner for Workmen's Compensation, Malaysia to pursue a claim for Workmen's 

Compensation Act, 1952. 

 

 Done in. ….,……… District Administration Office….. State, Nepal on ……........... 

 

 (M/s. …………………………) 

 

      

 Ward No. ……, ……….. 

       

     

 ………………….Municipality 

 

      

 ………. District, ………  Nepal 

 

 

नोट: भरेझशमाको सम्फझन्धत मनकामफाट उऩरब्ध गयाइएको मसै ढाॉचा अनसुायको पायभ टाइऩ गयेको हनुऩुने । 
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अनसूुची-९ 

ववदेशभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा फीभाको रामग ददनऩुने 
मनवेदनको ढाॉचा  

मभमत : 

श्रीभान ्भहामनदेशकज्मू 

कन्सरुय सेवा ववबाग  

काठभाडौं । 

ववषम :तरव, बिा, ऺमतऩूमतन तथा फीभा यकभ उऩरव्ध गयाईददने फाये । 

 

भहोदम, 

 ... ... .... झजल्रा ... ... ... ... ... गा.ऩा. /न. ऩा. वडा नॊ. .... का  . ... ... ... ... ... ... ... 
...को  मभमत ... ... ... ... भा.................भा भतृ्म ु / घाइते बएकोरे मनजरे काभ गयेको कम्ऩनीफाट ऩाउनऩुने फाॉकी 
तरव, बिा, ऺमतऩूमतन तथा फीभा यकभ उऩरव्ध गयाई ददन ुहनु नाता प्रभाझणत प्रभाणऩर य अझख्तमायनाभा सॊरग्न गयी मो 
मनवेदन ऩेस गयेको छु । 

भतृक / घाईतेरे काभ गयेको कम्ऩनीको नाभ, ठेगाना सम्ऩकन  नॊ : 

मनवेदकको               

 हस्ताऺय:...................................... 
  

 नाभ्............................................ 
  

 भतृक/घाइते सॊगको नाता: .................. 
 

        ठेगाना: ........................................ 
 

        सम्ऩकन  नॊ:...................................... 
 

        O{d]n.............................................. 
कामानरम प्रमोजनको रामग भार 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

(नोट: ब्महोया नअटे वा थऩ व्महोया बएभा छुटै्ट ऩानाभा रेख्न सवकनेछ ।) 

कम्पनीको नाम र ठेगाना: 

................................................................................................  

सम्पका  फोन नं:  ....................................  

सम्पका  गना सककने व्यमिको नाम:  .........................  

फोनं:..................इमेल:..................... 

 

च. नॊ.:         मभमत: 

श्री नेऩारी याजदूतावास/ भहावाझणज्मदूतावास । 
............................ 
 

ववषम :     को कागजात ऩठाएको । 
 

 भामथ उल्रेझखत वववयण बएका व्मझिको भतृ्म ु/ घाईते बएको हुॉदा मनजरे काभ गयेको कम्ऩनीफाट ऩाउनऩुने फाॉकी 
तरव, बिा, ऺमतऩूमतन तथा फीभा यकभ उऩरव्ध गयाई ददन ु हनु बनी मनज/मनजका कानूनी हकदाय 

  .............................................फाट ऩेस बएको नाता प्रभाझणत (Verification of Relationship Certificate), 

अझख्तमायनाभा (Power of Attorney) रगामतका कागजात सक्करै आवश्मक कामानथन मसैसाथ प्रवेषत गरयएको व्महोया 
मनदेशानसुाय अनयुोध गरयन्छ ।      
           ............................................   

      (मनदेशक/कन्सरुय अमधकृत/कानून अमधकृत) 
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अनसूुची-१० 

 

साउदी अयफभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा ददमा यकभको रामग नाता 
प्रभाणीत कागजको ढाॉचा 

 
Letter No.:  

Dispatch No.:                             Date:  

 

Sub: Verification of Relationship 

This is to certify that Late ..........................................., holder of Nepali passport No. 

...............................was the permanent resident of Ward No......... Municipality/Rural 

Municipality..................................................... (Previously Known as Ward No.........., 

................................VDC/Municipality) .............................District., ................................ State, Nepal. He 

has the following relationship with the following persons as per the record maintained at 

.........................................................................Ward Office, it was further verified by public inquiry 

conducted from the concerned ward office. 

S.N Name Address Date of Birth(AD) 
Relationship with the 

deceased 

1 
 

   

2     

3     

4     

Photo verification of the above mentioned relatives of Late …………………………………….: 

 

 

 

 

 

 
 (Name) (Name) (Name) (Name) (Name) 

  (Relation) (Relation) (Relation) (Relation) (Relation)  
 
 
          Verified by: 
  Name:  

  Designation:  

 
 

(नोट: भतृकको सम्ऩूणन जीववत कानूनी हकवाराहरूको वववयण अमनवामन सभावेश गयाउनऩुने छ ।) 

(ऩनुश्च: मो ऩर स्थानीम तहको अॊरजेी बाषाकोरेटयहेडभा तमाय गनुनऩनेछ।) 
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अनसूुची-1१ 

 

ववदेशभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा ददमा यकभको रामग 
अमधकृत वायेसनाभाको ढाॉचा 

 
 

Letter No.:  

Dispatch No.:                             Date:  

अमधकृत वायेसनाभा (POWER OF ATTORNEY) 

I/We, undersigned, am/are the legal heirs of Late Mr./Mrs./Miss……………………………… 

holding Nepali Passport No ……………who passed away on. ………..... A.D. due to 

........................................ 

I/We have issued this Power of Attorney in favor of the Nepali Ambassador/Charge 

d'affairesa.i./Consul General/Acting Consul General at the Embassy of Nepal/Consulate General 

of Nepal, ……………to act on my/our behalf before judicial authorities or Court/Sharia Court, 

police or labor authorities and other concerned Government authorities. 

The Nepali Ambassador/Charge d'affairesa.i./Consul General/Acting Consul General is hereby 

authorized to prosecute/defend, receive dues and any amount as decided by the Court or Sharia 

Court or judicial/ administrative authorities, settle issue by compromise, follow up all the 

matters, pay lawyer’s fee from the compensation amount received and take all other necessary 

actions. The Nepali Ambassador/Charge d' Affaires a.i./Consul General/Acting Consul General 

is empowered to delegate all or some of his power hereof to his/her subordinates at the Embassy 

/ Consulate General of Nepal or designated lawyer or representative in …...…….. 

I/We have issued this Power of Attorney on 

Day………….Date…..……Month……….…….Year…….. A.D. in Nepal. 

Undersigned 

Name and Address Age Signature and Thumb Print Relationship with 
the Deceased 

    

 
 

   

          
          Verified by: 
  Name:  

  Designation:  
 

(नोट: मो ऩर स्थानीम तहको अॊरजेी बाषाकोरेटयहेडभा तमाय गनुनऩनेछ) 
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अनसूुची-१२ 

 

साउदी अयफभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा ददमा यकभको रामग 
प्रमतफद्धताऩरको ढाॉचा 

 

 

Letter No.:  

Dispatch No.:                             Date:  
 

I ......................................the father/mother/wife/husband/son/daughter of Late 

……………………………, resident of Ward No.……… ……………………………. 

Municipality/Rural Municipality(Previously known as ………………………VDC/Municipality, 

Ward No. ………), ……………………..District,………………State, Nepal guarantee that I will 

take care of the following children  until they attain the age of 18 years. 

1.  ……….…………….. 

2. ……….…………….. 

3.  ……….……………..  

   

Yours Sincerely 

 

(Name)  

 

           Thumb Prints 

Right Left  

  

         Verified by: 

 

                                                                                                Name:  

 

Designation:  

 

 

(नोट: मो ऩर स्थानीम तहको अॊरजेी बाषाकोरेटयहेडभा तमाय गनुनऩनेछ।) 
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अनसूुची-१३ 
 

साउदी अयफभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा ददमा यकभको रामग 
उियामधकाय य अमबबावकत्वको प्रभाणऩरको ढाॉचा 

 

 

Letter No.:  

Dispatch No.:                             Date:  

 

Sub: Certificate of Inheritance and Guardianship 

This is to certifythe following that: 

1. Late ………………………………………, (Passport No. …………………..), 

husband/wife/son/daughter of ………………………… and permanent resident of Ward 

No.……… ……………………………. Municipality/Rural Municipality (Previously known as 

………………………………………… VDC/Municipality, Ward No. ………….), 

……………………… District, ………………… State, Nepal who died/ injured in Saudi Arabia 

on ………………………… A.D. has left behind the following legal heirs: 

 

2. the deceased Late. ………………………………. has left no other legal heir than those 

mentioned above. 

3. the minor children mentioned above at S.N. ………………... are under the care of their 

……………... M/s. ………………………… who is the legal guardian of the minors. 

          

          Verified by: 

 

   Name:  

 

Designation:  

 

(नोट: मो ऩर स्थानीम तहको अॊरजेी बाषाकोरेटयहेडभा तमाय गनुनऩनेछ।)  

S.N. Name Address National ID/ 

Birth registration 

No. 

Date of Birth Relationship 

with the 

Deceased 
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अनसूुची-१४ 

 
साउदी अयफभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा ददमा यकभको रामग धामभनक 

अवस्थाको प्रभाणऩरको ढाॉचा 
 

Letter No.:  

Dispatch No.:                             Date:  

 

Sub: Religious Status 

 

This is to certify that the religion of Late .......................................(Passport 

No..............................), a resident of Ward No................................................. 

Municipality/Rural Municipality (Previously known as 

..........................................VDC/Municipality, Ward No.  ……….……….………..), 

.................................. District, ………………... State, Nepal, who died in Saudi Arabia on 

..................... A.D. was ................................ 

 

         Verified by: 

                                                                                                         Name:  

Designation:  

 

 
 
 

(नोट: मो ऩर स्थानीम तहको अॊरजेी बाषाकोरेटयहेडभा तमाय गनुनऩनेछ।)  
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अनसूुची-१५ 

 
साउदी अयफभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा ददमा यकभको रामग 

कानूनी हकदायको प्रभाणऩरको ढाॉचा 
 

Letter No.:  

Dispatch No.:                             Date:  

 

Legal Heirship Certificate 

Name of the Deceased  

Permanent Address  

Passport No.  

Date of Death  

Place of Death  

 

Certified that the persons mentioned below are legal heirs of the deceased mentioned above and 

the relationship with the deceased is as stated. 

S.N. Name Relationship with the 

Deceased 

Age Remarks 

  
  

 

  
  

 

 

This certificate is issued based on the records maintained at the 

..............................................................Nepal and it was further verified by public inquiry 

conducted by this Ward Office. 

 

          Verified by: 
 
  Name:  

 

Designation:  
 

 

 
 
 

(नोट: मो ऩर स्थानीम तहको अॊरजेी बाषाकोरेटयहेडभा तमाय गनुनऩनेछ)  
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अनसूुची-१६ 

 

कुवेतभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा ददमा यकभको रामग अमधकृत वायेसनाभाको ढाॉचा 
 

 

Letter No.:  

Dispatch No.:                             Date:  

POWER OF ATTORNEY 
 

I/WE, UNDERSIGNED, AM/ARE THE LEGAL HEIRS OF LATE............................................ HOLDING 

NEPALIPASSPORT NO ...................................WHO DIED ON ..........................................A.D. DUE 

TO…………………. IN THE STATE OF KUWAIT. 

I/WE HAVE ISSUED THIS POWER OF ATTORNEY IN FAVOR OF THE AMBASSADOR/CHARGE D' 

AFFAIRES A. I. OF THE EMBASSY OF NEPAL IN THE STATE OF KUWAIT TO ACT ON OUR BEHALF 

BEFORE JUDICIAL AUTHORITIES OR COURT OR POLICE OR LABOR AUTHORITIES AND OTHER 

CONCERNED GOVERNMENT AUTHORITIES OF THE STATE OF KUWAIT. 

THE AMBASSADOR/CHARGE D' AFFAIRES A. I. OF THE EMBASSY OF NEPAL IN THE STATE OF 

KUWAIT IS HEREBY AUTHORIZED TOPROSECUTE/DEFEND THE CASE, RECEIVE THE AMOUNT AS 

DECIDED BY THE COURT OR JUDICIAL/ADMINISTRATIVE AUTHORITIES AND ANY OTHER DUE 

AMOUNT, SETTLE ISSUE BY COMPROMISE, FOLLOW UP ALL THE RELEVANT MATTERS, PAY 

LAWYER’S FEE FROM THE COMPENSATION AMOUNT RECEIVED AND TAKE ALL OTHER 

NECESSARY ACTIONS.  
 

THE AMBASSADOR/CHARGE D' AFFAIRES A. I. OF THE EMBASSY OF NEPAL IN THE STATE OF 

KUWAIT IS EMPOWERED TO DELEGATE ALL OR SOME OF HIS POWER HEREOF TO HIS 

SUBORDINATES OR REPRESENTATIVE OF THE EMBASSY OF NEPAL IN THE STATE OF KUWAIT OR 

TO THE DESIGNATED LAWYER . 
 

THE DAUGHTER AND SONS M/S............................................................. MENTIONED BELOW ARE UNDER THE 

CUSTODY OF M/S…………………………………………… 
 

I/WE HAVE ISSUED THIS POWER OF ATTORNEY ON ………………………… A. D. FROM NEPAL. 

UNDERSIGNED 

S. 

N. 

NAME  ADDRESS AGE SIGNATURE 

AND THUMB 

PRINT 

RELATIONSHIP 

WITH THE 

DECEASED 

      

      

          

         Verified by: 
                                                                                                         Name:  

Designation:  

(gf]6: o; Power of Attorney nfO{ Block Letters df 6fOk u/L g]kfnL sfuhdf tof/ ug{' kg{] 5 .) 

(ऩनुश्च: मो ऩर स्थानीम तहको अॊरजेी बाषाकोरेटयहेडभा तमाय गनुनऩनेछ।)
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अनसूुची-१७ 

कतायभा भतृ्म ुवा घाइते बएको अवस्थाभा ऺमतऩूमतन वा ददमा यकभको रामग अमधकृत 
वायेसनाभाको ढाॉचा 

 

(कतायको सम्फझन्धत मनकामफाट तोवकएको पायभ) 
 

Letter No.:  

Dispatch No.:                         Date: 
General Power of Attorney 

I/We, the undersigned, are the legal heir/s of Late ....................................., a Nepali national, and 

holder of Passport No............................ who died on ..........................due to .......................in the 

State of Qatar, hereby agreed to appoint:  

The Nepali Ambassador / Chargé d' Affairs a.i., in his/ her capacity as Diplomat at the Embassy of Nepal, 

Doha, Qatar, to represent and act on our behalf in our capacity referred to above in all cases filed by us or 

against us in front of all different degrees and types of the courts of law (Courts of First Instance, Appeal, 

Cassation). He/She has the right to represent us in front of all Ministries, Governmental or 

Nongovernmental Authorities, Police Stations, Public Prosecution, Organizations, Establishments, 

Companies and Individual, to represent and sign on documents and attend courts hearing sessions and 

pleading and defend us, endorse and remission of debt and receive rights, provide quittance and 

arbitration and conciliation, to cancel and waive claims and procedures, to deny handwriting, stamps and 

signatures by forgery or any other ways, to submit evidences and request to appoint and reply and appear 

in front of the experts, to submit statement and reports by objection or appeal, to receive final judgments 

and execute them in carrying out court, to receive any amounts decided by the courts  and submit 

memorandum, has the right to pay and receive fees, securities and guarantees and receive any amounts 

deposited under our names at the court's treasury, banks  and the different departments, cash the cheques 

from banks on our behalf, and pay the lawyer's fees from the compensation amount received. He has the 

right to submit complaints to the all police stations and/or public prosecution. He/ She has the right to 

attend and appear at the Courts of Appeal and Cassation, present reasons and statement of Cassation. 

Generally we have appointed him/her to do whatever deems appropriate in our favor even if it is not 

mentioned in this Power of Attorney. The Nepali Ambassador / Chargé d' Affairs a.i. has the right to 

delegate all or some of the powers granted hereby to his/her subordinates or representatives of the 

Embassy or designated lawyer. 

I/We, hereby grant him/her this Power of Attorney.   

I/We have issued this power of attorney on ................................A.D. from Nepal. 

Undersigned 

S. N Name and Address Age Signature and Thumb Print Relationship with the 

Deceased 

  

 

   

  

 

   

         Verified by: 
                                                                                                         Name:  

 

(नोट: मो ऩर स्थानीम तहको अॊरजेी बाषाकोरेटयहेडभा तमाय गनुनऩनेछ।) 
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अनसूुची-२२ 

 

ववदेशभा अॊग प्रत्मायोऩणगनन आवश्मक मसपारयसको रामग ऩेश गनुनऩने मनवेदनको ढाॉचा 
 

   मभमत: 

श्रीभान ्भहामनदेशकज्मू 

कन्सरुय सेवा ववबाग                                      

काठभाडौ । 

 

              ववषम् भगृौरा/करेजो/.................प्रत्मायोऩणका रामग मसपारयस उऩरब्ध गयाई ऩाऊॉ  ब्न ेफाये। 
 

...................झजल्रा..................गा.ऩा/न.ऩा.  वडा नॊ....... का श्री.................................................को दवैु 
भगृौरा/करेजो/........खयाफ बइन ववदेशभा उऩचाय गयाउन मनजको ............................... नाता ऩने .................. 
झजल्रा .......................... गा.ऩा/न.ऩा. वडा नॊ. ........... को श्री .......................................................... रे 
आफ्नो याजी खशुीरे कुनै कयकाऩ य प्ररोबनभा नऩयी मफयाभीको जीवन यऺाका रामग भगृौरा/करेजो/ 
..................... दान गनन याजी बएकोरे उऩचायका रामग मस ववबागफाट सम्फझन्धत दूतावासभा आवश्मक मसपारयस 
उऩरब्ध गयाई ऩाऊॉ  बमन तऩमसर फभोझजभका कागजातहरूसवहत श्रीभान ्सभऺ मो मनवेदन ऩेस गदनछु। 

 

तऩझशर् 
१. ववदेशभा अङ्ग प्रत्मायोऩण गनन जान सम्फझन्धत अस्ऩतारको ऩर  

२. नेऩार भेमडकर फोडनको मसपारयस ऩरको प्रमतमरऩी 
३. स्वास््म तथा जनसॊख्मा भन्रारमको मसपारयसऩरको प्रमतमरऩी,  
४. मफयाभी य अङ्ग दाताको नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩरको  वा याहदानीको प्रमतमरऩी,  
५. मफयाभी य अङ्ग दाताफीचको नाता प्रभाणऩरको प्रमतमरऩी,  
६. सम्फझन्धत स्थानीम तह (भहानगयऩामरका/उऩभहानगयऩामरका/नगयऩामरका/गाॉउऩामरका) को  वा झजल्रा प्रशासन 
कामानरमको मसपारयस ऩर । 

 ७. मफयाभी य अङ्ग दाताफीचको भिुयीनाभा ।  

भामथ उल्रेख गरयएको व्महोया तथा कागजात ठीक साॉचो हनु,् झूटो ठहरयए काननु फभोझजभ सहुॉरा फझुाउॉरा।  
  

                                                      मनवेदकको  

नाभ:.................................................... 
सही्.................................................... 
ठेगाना्.................................................. 
मफयाभीसॉगको नाता ………………………………… 

सम्ऩकन  नॊ :...............................................  
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अनसूुची-2३ 

 

)दपा )३२ (को उऩदपा )२ (सॉग सम्फझन्धत(  

ववदेशफाट यसामन /ववर्नपोटक ऩदाथन आमातगनन आवश्मक मसपारयसऩरको रामग ऩेश गनुनऩने 
मनवेदनको ढाॉचा 

 
मभमत् 

श्रीभान ्भहामनदेशकज्मू, 
कन्सरुय सेवा ववबाग,                                      

काठभाडौ। 

 

ववषम : यसामन/ववर्नपोटक ऩदाथन आमातको मसपारयस ऩाऊॉ  । 

 

श्रीभान,् 
 उऩयोि सम्फन्धभा मस ......................................................................................... रे सञ्चारन 
गयेको .......................................................................... उद्योग/आमोजनाका मनमभि आवश्मक ऩने मसै 
मनवेदनसाथ सॊरग्न श्री गहृ भन्रारमको ऩ.सॊ............... च.नॊ. ................ मभमत ......................... को 
ऩरानसुायको यसामन/ववर्नपोटक ऩदाथन .................... देशफाट आमातको रामग मसपारयस ऩाऊॉ  बनी मो मनवेदन ऩेस 
गदनछु। 
 

आमातकतानको नाभ : ......................................................................... 

ठेगाना : .............................................................. 

सम्ऩकन  नॊ. : ......................................................... 

प्मान नॊ./भ्माट नॊ. : ............................................... 

 

आमातकतानको प्रमतमनमध 

 

नाभ :……………………………….. 
 

हस्ताऺय :……………………..... 
 

सम्ऩकन नॊ. :………....…………. 

सॊरग्न कागजातहरू 

1. गहृ भन्रारमको ऩर 

2. आमातकतान कम्ऩनीको दतान प्रभाणऩरको प्रमतमरऩी 
3. कय चिुा प्रभाणऩरको प्रमतमरऩी 
4. आमातकतानको प्रमतमनमध बएय आउने व्मझिको नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩरको प्रमतमरऩी 


